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V skladu s 60. e-¢lenom Zakona o osnovni soli (Uradni list RS, st. 81/06 — uradno precisceno
besedilo, 102/07, 107/10, 87/11, 40/12 — ZUJF, 63/13, 46/16 — ZOFVI-K in 76/23) je Svet $ole

Osnovne Sole Prezihovega Voranca sprejel

PRAVILA SOLSKEGA REDA Osnovne $ole PreZihovega Voranca za Solsko leto
2024/2025,

ki za¢nejo veljati po sprejetju na Svetu Sole. Z njimi se seznanijo vsi zaposleni delavci, ucenci

Sole in njihovi star$i.
Pravila Solskega reda je obravnaval uciteljski zbor 19. 9. 2024 in k njim dal pozitivho mnenje.
Pravila Solskega reda je obravnaval Svet starSev 24. 9. 2024 in k njim dal pozitivno mnenje.

Pravila Solskega reda je obravnaval Svet Sole 30. 9. 2024 in jih sprejel.

OPREDELITEV POJIMOV

1. Ucenec je spolno nevtralen izraz za udeleZenca ali udeleZenko v uénem procesu, ki obiskuje
pouk na Osnovni Soli Prezihovega Voranca.

2. Mlajsi ucenec je ucenec, ki Se ni dopolnil 14 let in kazensko ni odgovoren za najtezje
krsitve.

3. Starejsi ucenec je ucenec, ki je Ze dopolnil 14 let in je kazensko odgovoren za najtezje

krsitve.

je spolno nevtralen izraz za mosko in zensko osebo.
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OSNOVNA SOLA PREZIHOVEGA VORANCA tel.: (01) 244 32 50

Prezihova ulica 8 e-naslov: tajnistvo@voranc.si

1000 Ljubljana splet: www.voranc.si

1 Pravila obnaSanja in ravnanja

1.1 Prihodi v Solo

1.1.1 UCENCI

e Ucenci so dolzni k pouku prihajati pravoc¢asno. U€enci naj v Solo pridejo okvirno 10 minut
pred zacCetkom pouka, da se pripravijo na pouk (preobuvanje v avli, odhod v ucilnico,
priprava ustreznih Solskih potrebs¢in).

e Vsaka zamuda na zaCetek pouka se Steje kot neopravicena ura (razen v izrednih primerih in
iz opraviéljivih razlogov). Eno zamudo na ocenjevalno obdobje se opravi¢i. U¢enec ima

moznost neopravic¢ene ure oddelati tako, da pride na preduro in naredi nalogo ali se uci.

1.1.2 STARSI

e Starsi svojega otroka praviloma pospremijo do vhoda Sole.

e V cCasu vzgojno-izobraZevalnega procesa je prepovedano motiti delo ucitelja in ucencev
(star$i ne vstopajo v Solo).

e Stars$i, ki prepozno pripeljejo otroka v Solo, ga predajo informatorki, kjer pocaka do zacetka
naslednje ure pouka.

e Starsi so ob vnaprejSnjem dogovoru dobrodosli v Soli na roditeljskih sestankih, pogovornih
urah, na prireditvah in ostalih aktivnostih, ki jih organizira Sola. Na pogovorne ure in

roditeljske sestanke lahko prihajajo samo starsi ali zakoniti skrbniki otroka.
Vse ucno-vzgojne probleme in pro$nje ucenci in starsi reSujejo postopoma:

1. zuciteljem razrednega pouka/z uciteljem podaljSanega bivanja/s predmetnim uciteljem,
2. zrazrednikom (na razredni stopnji je to ucitelj razrednega pouka),

3. s Solsko svetovalno sluzbo,
4

z ravnateljem.

Pravila Solskega reda za Solsko leto 2024/2025 1
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1.2 Odhodi iz Sole
1.2.1 UCENCI

e Ucenci morajo v 10 minutah po zakljuc¢ku vzgojno-izobrazevalnega procesa oziroma po
kosilu zapustiti Solski prostor.

e Ucenci, ki obiskujejo podalj$ano bivanje in sami odhajajo domov, se morajo ob odhodu
javiti ucitelju.

e Ucenci razredne stopnje ali podaljsanega bivanja odhajajo domov s star$i, s pooblas¢eno
osebo ali sami, s pisnim dovoljenjem starSev, ki ga mora ucenec na zahtevo ucitelja ob
odhodu pokazati (potrdilo v belezki).

e Ob vsaki spremembi odhoda ucenca iz podaljSanega bivanja starSi napiSejo obvestilo za
ucitelja v oddelku podaljSanega bivanja v belezko. Ucenec takoj ob prihodu ucitelju
podaljSanega bivanja pokaze obvestilo, ucitelj naj si to zabelezi za lastno evidenco.

e Ucenci, mlajsi od 7 let, morajo imeti na poti v $olo ter domov spremstvo polnoletne osebe.
Spremljevalci so lahko tudi otroci, starejsi od 10 let in mladoletniki, e to v pisni obliki
dovolijo starsi, skrbniki oziroma rejniki otroka.

e Ucenec lahko z dovoljenjem razrednika ali drugega ucitelja, ki ga poucuje, izjemoma
zapusti $olo v ¢asu pouka zaradi nenadnih zdravstvenih tezav ali drugih nenadnih izjemnih

situacij. O tem morajo biti starsi predhodno seznanjeni.

1.2.2 UCITELJI

e V nujnem primeru mora ucitelj ali drugi strokovni delavec Ze med u¢no uro preko enega
izmed soSolcev ucenca, ki ima tezave, obvestiti razrednika o stanju ucenca.

e Razrednik v najkrajSem ¢asu o stanju ucenca obvesti njegove starse.

e V primeru, da razrednik ali ucitelj ne more vzpostaviti stika s star§i oziroma zakoniti
skrbniki, zdravstvene tezave ucenca pa je potrebno nemudoma resiti, mora ucitelj, ki je v
neposrednem stiku z ucencem, v sodelovanju z vodstvom Sole poskrbeti, da bo ucenec
zdravstveno oskrbljen v ustrezni zdravstveni instituciji.

e V primeru poskodbe u¢enca mora ucitelj, ki je bil najblizje poSkodovanemu ucencu, zapisati

Zapisnik o poskodbi.

Pravila Solskega reda za Solsko leto 2024/2025 2



OSNOVNA SOLA PREZIHOVEGA VORANCA tel.: (01) 244 32 50

Prezihova ulica 8 e-naslov: tajnistvo@voranc.si
1000 Ljubljana splet: www.voranc.si
1.2.3 STARSI

e Starsi praviloma ne vstopajo v Solo razen za spremljanje ucencev 1. razreda po dogovoru in
vnaprej najavljenih administrativno-upravnih opravil v tajnistvu.

e Ceucenci odhajajo iz podalj$anega bivanja domov sami, starsi o tem pisno obvestijo ucitelja
v obliki dovoljenja v belezki, ki ga mora u¢enec pokazati ucitelju podaljSanega bivanja.

e ODb vsaki spremembi odhoda ucenca iz podaljSanega bivanja starSi napisejo obvestilo za
ucitelja v oddelku podaljSanega bivanja v belezko.

e Starsi za prevzem otrok pokli¢ejo ucitelja na sluzbeno mobilno Stevilko, ki so jo prejeli na
roditeljskem sestanku.

e Starsi poklicejo ucitelja po telefonu Sele takrat, ko so pred Solo, predvsem v izogib temu, da
bi otrok prisel pred Solo, starSa pa Se ne bi bilo tam.

e Ob tretji zamudi prihoda starSev po otroka (po 16.30 uri) se star§em izroci pisno vabilo na
uradni razgovor z ravnateljem. Ce po razgovoru znova zamudijo, druzino obravnava
svetovalna sluzba.

e Ko se ucenci vracajo z dnevov dejavnosti, strokovnih ekskurzij ali taborov v pozno
popoldanskih ali veCernih urah, so starsi dolzni priti po njih na dogovorjeno mesto (sporoci
Sola, ucitelj, u¢enec z obvestilom pred odhodom), razen ¢e ima ucenec pisno dovoljenje
starSev oziroma zakonitih skrbnikov, da gre sam domov (obvestilo odda ucitelju,
razredniku).

e Ucitelji ne sprejemajo dovolilnic v obliki SMS-ov (starS posSlje SMS otroku in ta ga pokaze
ucitelju) ali telefonskih klicev (star§ pokliCe otroka in ga prosi, naj da ucitelja na telefon).

e Ce starsi ne pridejo po otroka, gre uéenec skupaj z uciteljem do 3ole, od tam pa sam domov

(velja za uc¢ence predmetne stopnje).

1.3 Opravicevanje odsotnosti

1.3.1 STARSI

e Sporocajo Soli odsotnost otroka in jo v zakonito dolo¢enem Casovnem roku opravicijo
osebno na pogovornih urah, v pisni obliki na listu A4-formata ali obvestijo po elektronski
posti. V primeru zlorabe opravi€il po elektronski posti elektronska opravicila ne veljajo vec.

V opravicilu mora biti naveden vzrok odsotnosti.

Pravila Solskega reda za Solsko leto 2024/2025 3
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Za neopravicen izostanek se Steje vsak izostanek od pouka, ki ga starsi niso opravicili (pisno
ali ustno) v roku 5 delovnih dni. Po preteku roka razrednik obvesti starSe, da Se niso
opraviCili izostanka. V kolikor starsi v nadaljnjin dveh delovnih dneh ne opravicijo
izostanka, ostanejo ure neopravicene.

Vsako zamujanje pouka, brez opravicila starSev, se zabelezi kot neopravicena ura.
Razrednik lahko zavrne opravicilo kot neutemeljeno, ¢e ucenec veckrat zamudi iz istega
vzroka (npr. zastoji na cesti, zamuda avtobusa ...).

Izostanki od pouka, ki so posledica obiskovanja glasbene Sole (razen, kadar se glasbena Sola
z javno veljavnim programom uveljavlja namesto obiskovanja obveznih izbirnih predmetov
v 7., 8. 1n 9. razredu), treningov in/ali drugih izvenSolskih dejavnosti, se (lahko) Stejejo kot

neopraviceni izostanki.

1.3.2 UCITELIJI

Razrednik sproti obvesc¢a starSe o neopravicenih izostankih ucenca.

V primeru 5 neopravicenih izostankov razrednik o tem pisno obvesti starSe.

V primeru 12 neopravi€enih izostankov razrednik povabi starSe na razgovor, ki se ga lahko
udeleZi tudi Solska svetovalna sluZba.

V primeru 20 neopravicenih izostankov razrednik opravi sestanek s starSi v prisotnosti
Solske svetovalne sluzbe in ravnatelja. Ce bi se tezave stopnjevale naprej, $ola po potrebi o

tem obvesti tudi Center za socialno delo.

1.4 Zadrzevanje uCencev po pouku

1.4.1 UCENCI

Ucenec po opravljenih Solskih obveznostih ali kosilu (¢e je nanj naro€en) v roku 10 minut
zapusti Solske prostore.

Zadrzevanje ucenca po konanem pouku v Solski garderobi je prepovedano.

Po pouku se ucenci, ki niso vklju€eni v podaljSano bivanje, ne smejo zadrZevati pred Solo.
Pred Solo in v Soli iz varnostnih razlogov ni dovoljena uporaba skirojev, rolerjev in drugih

prevoznih sredstev, razen ¢e je to organizirano s strani Sole.

Pravila Solskega reda za Solsko leto 2024/2025 4
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1.4.2 STARSI

e Ucitelji starSe na prvem roditeljskem sestanku obvestijo, da lahko svojega otroka (za ucence
od 6. do 9. razreda, ki ¢akajo na izvensolske popoldanske aktivnosti ali na star§e), po pouku
usmerijo v mestno knjiznico, kjer imajo otroci dostop do racunalnika in do tihe sobe za

opravljanje domacih nalog.

1.5 Interesne dejavnosti

e V casu podaljSanega bivanja potekajo tudi interesne dejavnosti.

e Ucitelj ali izvajalec, ki vodi interesno dejavnost, pride prijavljene ucence iskat v u€ilnico in
jih po zakljucku dejavnosti pripelje nazaj v ucilnico, kjer jih preda ucitelju podaljSanega
bivanja.

e V tem casu je za ucence (njihovo opremo in razreSevanje konfliktov) odgovoren ucitelj

oziroma izvajalec interesne dejavnosti.

Pravila Solskega reda za Solsko leto 2024/2025 5



OSNOVNA SOLA PREZIHOVEGA VORANCA tel.: (01) 244 32 50

Prezihova ulica 8 e-naslov: tajnistvo@voranc.si

1000 Ljubljana splet: www.voranc.si

2 Zagotavljanje varnosti

Na osnovi Vzgojnega nacrta Sole in v sodelovanju strokovnih delavcev Sole, ucencev in starSev
je kakrsna koli oblika nasilja na $oli in v Solskem okoliSu prepovedana (nic¢elna toleranca do
nasilja). Za varno okolje v $oli uvajamo proaktivne in preventivne vzgojne dejavnosti. Sola
Solsko delo in zivljenje v Soli organizira tako, da uéenci prevzemajo odgovornost za svoje vedenje
in sprejemajo omejitve, ki jih postavlja zivljenje v skupnosti.

Tematsko usmerjene vzgojne dejavnosti Sole so organizirane na nacin, da so Zeljena in druzbeno
sprejemljiva vedenja ter ravnanja zapisana v obliki plakatov in obe$ena po stenah Sole. V okviru ur
oddeléne skupnosti, pouka in dnevov dejavnosti pa so tematsko usmerjene vzgojne dejavnosti

pripravljene v obliki predavanj, socialnih iger in iger vlog, katerih rdeca nit so vrednote.

Varnost u¢encev zagotavljamo z ve¢jim nadzorom uciteljev na mestih, kjer je pojavnost nezazelenih

oblik vedenja verjetnejsa.

2.1 Snemanje in fotografiranje

Zvocno in slikovno snemanje ter fotografiranje Solskih prostorov, zaposlenih in ucencev je v
Casu celotnega vzgojno-izobrazevalnega procesa prepovedano (razen v primerih, ko vodstvo

Sole dovoli snemanje ali fotografiranje).

2.2 E-naprave

2.2.1 UCENCI

e Ucencem je uporaba e-naprav (telefoni, tablice, pametne ure ...) v ¢asu izvajanja vzgojno-
izobrazevalnega procesa prepovedana v celotnem poslopju Sole, razen v primeru uporabe v
didakti¢ne namene in z dovoljenjem ucitelja.

¢ V nujnem primeru se u¢enec lahko v ¢asu izvajanja vzgojno-pedagoskega procesa obrne na

tajnisStvo Sole in tam opravi nujen klic ali se za klic dogovori z u€iteljem.

Pravila Solskega reda za Solsko leto 2024/2025 6



OSNOVNA SOLA PREZIHOVEGA VORANCA tel.: (01) 244 32 50
Prezihova ulica 8 e-naslov: tajnistvo@voranc.si
1000 Ljubljana splet: www.voranc.si

2.2.2 UPORABA E-NAPRAV V PODALJSANEM BIVANJU
E-naprave so izklopljene ali nastavljene na tihi nacin, razen ¢e je dogovor med uciteljem in

star$i drugacen.

2.2.3 UPORABA E-NAPRAV ZA DELAVCE SOLE IN ZUNANJE OBISKOVALCE
Uporaba e-naprav je v Solskem poslopju dovoljena za delavce Sole za potrebe izvajanja

Vzgojno-izobrazevalnega procesa v ucilnicah ali v zbornici, tajniStvu, vodstvu Sole in kabinetih.

2.3 Druge omejitve za zagotavljanje varnosti

e Strokovni delavec lahko u¢encu zacasno odvzame tudi druge predmete ali snovi, ki ne
sodijo v $olo, in jih preda razredniku, ki jih vrne uc¢encu ali star§em po dogovoru.

e V Solo ni dovoljeno prinaSati nevarnih predmetov ali drugih predmetov, ki jih uc¢enec ne
potrebuje.

e Kajenje, uzivanje alkoholnih pijaé¢, drog, drugih psiho-aktivnih sredstev ali drugih snovi, Ki
so Skodljive za otrokovo zdravje in razvoj (npr. energijske pijace), je v prostorih Sole in v
njeni okolici prepovedano. Prav tako prepoved velja za Cas izvajanja dnevov dejavnosti,
ekskurzij, Sole v naravi in taborov.

e Ucencem svetujemo, da dragocenih predmetov ali ve¢je vsote denarja ne nosijo v Solo.

e Zaizgubljene ali drugace odtujene zgoraj omenjene stvari Sola ne prevzema odgovornosti.

2.4 Dezurstvo

2.4.1 DOLZNOSTI DEZURNEGA UCITELJA/STROKOVNEGA DELAVCA

e V jedilnici dezura dezurni ucitelj ali strokovni delavec po seznamu, ki je viden v zbornici.
e Dezuranje v jedilnici poteka od 12.45 do 13.45 ure.

Dezurni v jedilnici skrbi:

— zamiren in urejen prihod ucencev v jedilnico,

— da ucenci odlozijo torbe v predalnike oziroma v vrsto pred predalnike,

— da gredo ucenci k razdeljevalnemu pultu brez prerivanja in se registrirajo s kartico ali oddajo

listek iz ra¢unovodstva,

— daucenci po kon¢anem obroku pospravijo prostor, kjer so jedli,

Pravila Solskega reda za Solsko leto 2024/2025 7
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— da ucenci ne uporabljajo e-naprav,
— da se ucenci kulturno prehranjujejo in

— da se tisti ucenci, ki ne kosijo, ne zadrzujejo v jedilnici.
Ucitelj v oddelku podaljSsanega bivanja v jedilnici:

— poskrbi za miren prihod in odhod svoje skupine iz jedilnice,

— posede svojo skupino, kjer je prosto mesto,

— se v jedilnici usede k u¢encem svoje skupine (sedi tako, da ima pregled nad svojo skupino
in lahko z njimi komunicira ter opozarja na bonton v jedilnici),

— v mesecu septembru tekocega Solskega leta posebno pozornost nameni pogovoru z uc¢enci

o pravilih Solskega reda, kamor spadajo tudi pravila lepega vedenja v jedilnici in za mizo.
Ucitelji po razporedu deZurajo na hodnikih Sole.

2.4.2 DOLZNOSTI UCENCA REDITELJA

Vsak teden so v oddelku ucenci reditelji. Njihova naloga je, da:

ob pricetku ure javijo ucitelju odsotnost uc¢encev,

po vsaki uri ocistijo tablo in uredijo uilnico,

— prinesejo malico in po njej pospravijo ter

obvestijo tajnistvo ali vodstvo Sole, Ce ucitelja ve€ kot 10 minut po zvonjenju ni k pouku.

2.5 Pregled osebnih predmetov

Zakonski okvir za pregledovanje osebnih predmetov posameznikov z namenom zagotavljanja
varnosti oziroma prepre¢evanja nevarnosti je opredeljen v Zakonu o osnovni Soli (Ur. 1. RS §t.

81/06 in nasl. — v nadaljevanju ZOsn).

Pregled Solske torbe ali drugih osebnih predmetov je lahko izveden izklju¢no pri posamezniku,
za katerega se sumi, da ima pri sebi predmete, s katerimi bi lahko ogrozil svoje Zivljenje ali
zdravje oziroma zdravje in zivljenje drugega pri Cemer je treba spostovati dostojanstvo ucenca.
Izvede ga lahko samo ravnatelj ali oseba, ki jo ravnatelj pooblasti, in na podlagi sprejetega

postopka v pravilih Solskega reda.
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2.5 1ZVEDBA POSTOPKA PREGLEDA OSEBNIH PREDMETOV

25.1 1ZVAJALCI POSTOPKA
Postopek lahko izvede samo ravnatelj ali oseba, ki jo ravnatelj pooblasti.

2.5.2 PRISOTNIV POSTOPKU

Poleg u€enca in ravnatelja oz. pooblascene osebe mora sodelovati vsaj Se ena polnoletna oseba,
zaposlena na Soli. To je lahko zaupnik, ki ga izbere ucenec, ali oseba, ki jo doloci ravnatelj. V
tem primeru je priporo€ljivo, da je ta oseba svetovalni delavec.

2.5.3 KRAJ/PROSTOR IZVEDBE

Postopek se izvede v prostoru, ki omogoca zagotavljanje dostojanstva ucenca, na primer v
pisarni ravnatelja ali Solske svetovalne sluzbe.

2.5.4 EVIDENTIRANJE POSTOPKA

O pregledu se napise zapisnik. V nadaljevanju se opredelijo morebitni nadaljnji vzgojni in drugi
ukrepi (npr. obves¢anje lokalno pristojnega centra za socialno delo, policije ipd.).

|
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3 Zdravstveno varstvo ucencev

Osnovna $ola je vzgojno-izobrazevalna ustanova, v kateri smo zelo pozorni na zdravje vseh

udelezencev, zato naj ucenci v primeru bolezni ostanejo doma.

3.1 Zagotavljanje zdravstvene preventive

3.1.1 STARSI

e Starsi lahko pomembno prispevajo k zmanjSanju tveganja za Sirjenje okuZzb, ce upoStevajo
priporocila glede ponovne vkljuéitve u¢enca v oddelek in tako preprecijo Sirjenje bolezni.

e Starsi so dolzni priti po bolnega otroka v ¢im krajSem moznem ¢asu po obvestilu ucitelja.

e V primeru uSivosti otrok ostane doma, dokler lasi§ce ni oc¢iSceno.

e V primeru usi ali drugih nalezljivih bolezni mora star§ to takoj javiti razredniku, otroka

zadrzati doma in ukrepati po navodilih Nacionalnega inStituta za javno zdravje.

3.1.2 UCITELJI
e V Soli ucitelji u¢encem ne dajejo nobenih zdravil razen v izjemnih primerih (npr. sladkorna
bolezen).

e Paket prve pomoci se nahaja v prostoru med tajniStvom in zbornico.

3.2 Ukrepanje v primeru poSkodb

3.2.1 UCITELI

e Vsak delavec Sole je dolzan takoj ukrepati, ko opazi poskodbo ali slabo pocutje ucenca.

e UCcenca je potrebno namestiti na varno mesto in mu zagotoviti spremstvo odrasle osebe.

e Strokovni delavec nudi ucencu prvo pomo¢. Prav tako o nezgodi obvesti starSe in
razrednika, v nujnih primerih pa tudi zdravnika, reSevalno sluzbo in ravnatelja.

e O nezgodi, poskodbi in nudenju prve pomoci strokovni delavec zapiSe zapisnik.

e V primeru, da je poSkodba nastala zaradi nasilnega dejanja ali hujSe nesrece, je Sola o tem

dolzna obvestiti tudi policijo.
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3.3 Varnost u€encev v prometu

Spostovanje pravil prometne varnosti je zivljenjsko pomembno za vsakega udelezenca v
cestnem prometu. V primeru, da teh pravil ne upoStevamo, ogrozamo sebe in druge udelezence

V prometu.

3.3.1 UCENCI

e Naavtobusni postaji morajo u€enci mirno pocakati na prihod vozila za prevoz. Ucenec ¢aka
v skupini na primerni varnostni razdalji in se ne premika, dokler se vozilo popolnoma ne
ustavi.

e Pri ¢akanju na prevoz mora ucenec ravnati tako, da drugih ne spravlja v nevarnost.

e Pri vstopanju v vozilo morajo ucenci vstopati posamicno.

e Pri vstopanju in izstopanju ucenci pozdravijo voznika in morebitne sopotnike.

e Vsak potnik (ucenec) je prevozniku dolzan povrniti Skodo, ki jo je povzro€il na oziroma v
vozilu.

e Ucenec mora v primeru neprimernega vedenja upoStevati opozorila strokovnega delavca in

jih razumeti kot korak k izboljSanju njegove osebne varnosti.

3.4 Skrb za Cisto in urejeno okolje

e (Odpadke locujemo v loc¢ene koSe za smeti: za embalazo, papir in ostale odpadke.

e Baterije loCujemo v za to namenjene zaboje.

e Sola sodeluje v razli¢nih projektih na temo ekoloskega zavedanja in skrbi za okolje.

e Posebno skrb namenjamo ¢istemu in urejenemu Solskemu okolju, zato strokovni delavec
poskrbi, da ucenci odpadke pospravijo za seboj.

e V primeru nezgode s prehrano (razlitje teko€ine ...) ucenec za seboj pospravi. Po
pripomocke za ciS¢enje se obrne na kuhinjsko osebje ali Cistilca, ki po potrebi pomaga

ucencem pospraviti.

Ucenci so dolzni sodelovati pri organiziranih in dogovorjenih oblikah vzdrzevanja in urejanja

Sole in njene okolice.
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4 Izpolnjevanje u¢no-vzgojnih obveznosti

Ucenec mora redno obiskovati pouk v okviru obveznega programa in izpolnjevati obveznosti

in naloge, doloc¢ene z akti osnovne Sole.

Ucencu Sola lahko obcasno zagotovi doseganje ciljev izobrazevanja tudi v drugih oblikah

organiziranega dela z u¢enci z namenom, da se u¢encem zagotovi varnost ali nemoten pouk.

4.1 Domace naloge

4.1.1 UCENCI

e Manjkajoce domace naloge mora ucenec opraviti v ¢im krajSem c¢asu po dogovoru z
uciteljem oziroma razrednikom. Ucenec pride naredit domaco nalogo isti dan po pouku ali
po dogovoru z u¢iteljem oziroma razrednikom na preduro. Ce udenec te moznosti ne
izkoristi in na te ure po ali pred poukom ne pride, se po treh ponovitvah upostevajo kriteriji
za udelezbo na dejavnosti v okviru nadstandardnega programa.

e Ce uéenec ne pride na uro restitucije in naredi manjkajo¢e naloge doma, se uposteva, da je

svoje dolznosti opravil.

4.2 Odsotnost ucenca
Ucenec, ki zboli, ne prihaja v Solo, Se posebej ne na ocenjevanje.

Ce ucenec izostane na dan ocenjevanja, bo ocenjen prvo naslednjo Solsko uro, na kateri bo

prisoten.
Ce gre za daljo odsotnost, se uéenec za naknadno ocenjevanje dogovori z uéiteljem.

Naknadni roki pisnih preizkusov znanja in popravljanje nezadostnih ocen iz pisnih preizkusov
znanja za odsotne posamezne ucence ne Stejejo med redne roke pisnega ocenjevanja znanja,
zato pravilo, da u¢enci opravljajo najvec¢ dva pisna preizkusa znanja na teden, v teh primerih ne

velja.
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5 Pravila ravnanja in obnaSanja v ¢asu
VZgojno-izobrazevalnega procesa Vv
posameznih prostorih

5.1 Ucilnice

UCENCI

e (Oddel¢ne skupnosti skrbijo za osnovno urejenost ucilnic.

e Ob koncu ucne ure strokovni delavec poskrbi, da so vsi uporabljeni u¢ni pripomocki
pospravljeni v omare ali na dolocen prostor.

e Ucenci ne smejo nikoli odpirati oken brez navzocnosti strokovnega delavca. Za zracenje
ucilnice je zadolzen strokovni delavec.

e Vsi delavci Sole in u¢enci imajo odgovornost za primerno rabo opreme in prostora.

e Tudi ucenci odgovarjajo za opremo, ucila in ves Solski inventar.

e Noben u¢enec ne sme samovoljno stikati po klopeh, torbah in garderobnih omaricah drugih
ucencev.

e UCcenci ne smejo brez dovoljenja ucitelja in drugih strokovnih delavcev stikati po Solski
opremi (tj. mize, omare, didakti¢ni pripomocki ipd.). Prav tako ne smejo uporabljati Solskih
elektronskih naprav (tj. raCunalniki, interaktivne table, interaktivni zasloni, projektorji,
daljinski upravljalniki, glasbeni predvajalniki ipd.) brez dovoljenja ucitelja in drugih
strokovnih delavcev.

e Med poukom ni dovoljeno Zveciti Zve€ilnih gumijev.

5.1.1 RACUNALNISKA UCILNICA

e V racunalniSko ucilnico ne prinaS§amo hrane in pijace.

e V ucilnici so uc¢enci lahko samo pod nadzorom ucitelja.

e Torbe in ostalo opremo (razen zvezka in pisala) ne nosimo na delovno mesto, ampak jih
urejene pustimo levo od vhoda v ucilnico.

e Na racunalnikih, ki jih uporablja ve¢ uporabnikov, ne spreminjamo nastavitev, ker to

povzro¢a zmedo in posledi¢no neuporabnost racunalnika.
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e Strojno opremo ucenec samo uporablja. Ne spreminja konfiguracije, ne menjava miske,
tipkovnice, monitorja, kabla za internet ... VV primeru, da nekaj ne dela pravilno, se presede
na drugo delovno mesto ali dela skupaj s soSolcem, pri katerem oprema deluje. Zaznamek
o nedelujo¢i opremi vodi $olski ROID.!

e Vsaka komunikacija na druzbenih omrezjih, elektronska posta, forumi ... je prepovedana.
Izjema je mogoca le v primeru, kadar zaradi potreb pedagoskega dela ucitelj naroci drugace.

e Po koncanem delu mora biti ucilnica urejena in pospravljena (stoli, mize ...). Vsak ucenec
je odgovoren za svoje delovno mesto.

o Ce ugitelj ne narodi drugace, na koncu ure uéenec izklopi racunalnik.

e Skoda, ki je nastala zaradi neupostevanja navodil ali namerno povzroéena $koda, se placa

po ceniku popravila ali nadomestnega dela.

5.1.2 UCILNICE FIZIKE, KEMIJE IN BIOLOGIJE

V ucilnici za fiziko in kemijo mora biti paket prve pomoci. Prvo pomo¢ nudi ucitelj, ki se ob
nezgodi nahaja v ucilnici. Po nudenju prve pomoci ucitelj obvesti razrednika in starSe, v nujnem
primeru pa tudi zdravnika, reSevalno sluzbo in ravnatelja. O nezgodi ali poskodbi in nudenju
prve pomoci uitelj zapiSe zapisnik.

UCENCI

e Pripomocki in pribor za vaje in poskuse ostanejo na za to dogovorjenih mestih in se jih
ucenci ne dotikajo.

e Mize po vajah, poskusih in drugih oblikah dela u¢enci pospravijo za seboj.

e Pri vajah in poskusih se u€enci drzijo pravil.

e Ucni pripomocki ostanejo na mestih do prihoda ucitelja in se uporabljajo le pod njegovim
nadzorom.

e Ucenci ne odpirajo omar brez nadzora ucitelja.

5.1.3 UCILNICA TEHNIKE IN TEHNOLOGIJE
e V ucilnici se mora vzdrZevati red in ¢istoca.
e Dela z lahko vnetljivimi materiali opravljamo na za to dolo€enih mestih, ki ne smejo biti

blizu grelnih naprav in delovnih mest.

! Kratica ROID pomeni Racunalnikar — organizator informacijskih dejavnosti
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e Orodja morajo biti shranjena v omari v delavnici oziroma kabinetu.

e V ucilnici mora biti gasilni aparat. Rok obnavljanja vsebine gasilnega aparata je dolocen in
oznacen na nalepki na aparatu. Roka za obnavljanje vsebine gasilnega aparata se je potrebno
to¢no drzati, za kar skrbi hi$nik.

e V ucilnici za tehniko in tehnologijo mora biti paket prve pomoci. Prvo pomoc¢ nudi ucitelj,
ki se ob nezgodi nahaja v ucilnici. Po nudenju prve pomoci uditelj obvesti razrednika in
starSe, v nujnem primeru pa tudi zdravnika, reSevalno sluzbo in ravnatelja. O nezgodi ali
poskodbi in nudenju prve pomoci ucitelj zapise zapisnik.

UCENCI

e Ucenci v ucilnico ne smejo vstopiti brez prisotnosti ucitelja.

e Ucenec je dolzan po delu svoje delovno mesto pospraviti.

e Pri delu, kjer se prasi, morajo ucenci obvezno uporabljati varnostni predpasnik in ocala ter
pokrivalo in rokavice.

e Ucenec ne sme samostojno zaganjati strojev, z njimi vedno dela pod nadzorom ucitelja.

e Ko je stroj v pogonu, se u¢enec ne sme odmakniti od njega. Ce mora nujno stran od stroja,
ga izklju¢i in odide Sele, ko se stroj ustavi.

e Pri delu z elektricnimi napravami mora ucenec uporabljati orodje z izoliranimi rocaji in se
ob tem strogo drZati varnostnih predpisov.

e Ucenec orodij iz omare ne jemlje sam in jih po delu spravi na za to dolo¢eno mesto na

delovni mizi.

e V delavnici je strogo prepovedano prerivaje, tekanje ipd.

UCITELJI

e Ucitelj pripravi na delovno mizo le orodja, ki jith bodo ucenci potrebovali za prakti¢ni del
pouka.

e Ob koncu uc¢ne ure ucitelj zadnji zapusti ucilnico.

e Za varnost u€encev pri predmetu tehnika in tehnologija je odgovoren ucitelj, ki mora z

varnostnimi predpisi seznaniti vse ucence in poskrbeti za njihovo izvajanje.
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5.1.4 GOSPODINJSKA UCILNICA

e V ucilnici mora biti gasilni aparat. Rok obnavljanja vsebine gasilnega aparata je dolocen in

oznacen na nalepki na aparatu. Roka za obnavljanje vsebine gasilnega aparata se je potrebno

tocno drzati, za kar skrbi hisSnik.

e V gospodinjski ucilnici mora biti paket prve pomoci. Prvo pomo¢ nudi ucitelj, ki se ob

nezgodi nahaja v uéilnici. Po nudenju prve pomoci ucitelj obvesti razrednika in starse, v

nujnem primeru pa tudi zdravnika, reSevalno sluzbo in ravnatelja. O nezgodi ali poSkodbi

in nudenju prve pomoci ucitelj zapiSe zapisnik.

UCENCI

e V ucilnici se u€enec ravna po navodilih ucitelja.

e Ucenci so obuti v Solske copate.

e Pri prakticnem delu ucenci upostevajo naslednja navodila:

(@]

o

o

o

o

Nadenejo si zascitno obleko, si umijejo roke in si spnejo lase.
Ocistijo delovno povrsino z ustreznim Cistilnim sredstvom.
Preberejo navodila za delo in recept.

Pripravijo pripomocke in Zivila.

Pri delu pospravljajo za seboj.

e Kozarce, kroznike in drugo posodo jemljejo ucenci iz omar le z dovoljenjem ucitelja.

e Zivil, gospodinjskih aparatov in drugih predmetov na delovnem pultu se uéenci dotikajo le

z dovoljenjem ucitelja.

e Stedilnik in druge pripomocke vklju¢ujejo le po navodilih ugitelja.

e Ucenci so previdni pri delu z ostrimi predmeti.

e Ucenci si roke umivajo le pri umivalniku, ki je v drugem delu ucilnice.

e Ucenci posodo pomivajo le v pomivalnem koritu.

e Ucenci smeti odlagajo v koSe za smeti in so pri tem pozorni na locevanje odpadkov.
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5.2 Hodniki in sanitarije

Strokovni delavci opravljajo dezurstva na hodnikih pred poukom in med odmori po
dolo¢enem razporedu.

Ucenci hodijo po hodnikih in stopnicah umirjeno, ne tekajo, se ne prerivajo in ne kricijo.
Ucenci malicajo v ucilnicah oziroma jedilnici.

Ucenci uporabijo sanitarije v nadstropju, kjer imajo pouk.

Ucenci var¢no uporabljajo toaletni papir, vodo in milo.

Sedenje na hodnikih je dovoljeno samo na klopeh. Sedenje na policah in radiatorjih je
prepovedano.

Ucenci so dolzni upostevati navodila dezurnega ucitelja in ostalih strokovnih delavcev Sole.

5.3 Solska garderoba

Ucenci se ob vsakem prihodu in izhodu iz Solske stavbe preobujejo v avli Sole.

Ucenci hranijo svojo vrhnjo garderobo in obutev v Solski garderobi ali garderobnih
omaricah na hodnikih.

Deznike ucenci odlagajo v zato pripravljeno posodo.

V Soli je dovoljeno shranjevanje rolerjev, rolk in drugih prevoznih sredstev le v za to
namenjenem prostoru (prostor zraven mize za receptorja). Kolesom in skirojem je
namenjena kolesarnica na Solskem parkiris¢u.

Prepovedano je prinasanje predmetov in snovi, ki ne sodijo v $olo.

Urejenost garderobe oziroma garderobnih omaric lahko preveri razrednik ob prisotnosti
ucenca.

Ucenci morajo na zadnji dan pouka v Solskem letu pred podelitvijo spri¢evala popolnoma
izprazniti in pocistiti svojo omarico.

Sola ne odgovarja za predmete, ki jih uéenci prinasajo v $olo in jih hranijo v $olski garderobi
oziroma garderobnih omaricah na hodnikih.

V primeru izgube kljuca garderobne omarice krije ucenec stroske izdelave duplikata, ki ga

da narediti hiSnik.
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e Ob zakljucku pouka v teko¢em Solskem letu ucenci razredniku vrnejo kljuce garderobnih
omaric. Ce u¢enec ne vrne klju¢a, mu $ola zaraduna strosek izdelave duplikata kljuda, ki ga
da narediti hi$nik.

e (Garderobne omarice ne smejo biti popisane, polepljene, pobarvane ali kako drugace
poskodovane. Skodo mora poravnati povzro¢itelj sam.

e Med poukom in po njem se v prostoru Solske garderobe ni dovoljeno zadrzevati.

5.4 Solska knjiznica

5.4.1 UCENCI

e V knjiznico vstopamo obuti v copate. Vstopamo tiho, pozdravimo, se ne pogovarjamo
glasno in ne motimo drugih obiskovalcev knjiznice.

e V knjiZnici in Citalnici je nujna obzirnost do vseh uporabnikov knjiZnice.

e S knjizni¢nim gradivom, opremo in napravami v knjiznici moramo ravnati skrbno in
odgovorno. Vstop v Solsko knjiznico s hrano in pijaco ni dovoljen.

e Po knjiznici oziroma med policami hodim mirno in pocasi.

e Uporaba raznih elektronskih naprav, ki bi motile knjizni¢ni red, ni dovoljena.

e Knjige si ucenci izposojajo za 14 dni. Izposojo knjig je mozno po poteku izposojevalnega
roka podaljSati Se za 14 dni. Knjig za domace branje in bralno znacko ne podaljSujemo.
ucencem preto¢nost, raznolikost in preglednost nad izposojenim gradivom.

e Vsak ucenec dobi ob vpisu svojo izkaznico. Izkaznico varuje in uporablja vsa leta Solanja.
Izposoja je mozna le z izkaznico. Izgubljena izkaznica se nadomesti po dogovoru s
knjiznic¢arjem.

e S knjiznicnim gradivom ucenci skrbno ravnajo. Pisanje, podcrtavanje, barvanje, meckanje

cey e

cen e

e Ob koncu Solskega leta je potrebno izposojeno gradivo vrniti v Solsko knjiznico.
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5.5 Telovadnica
5.5.1 UCENCI

e V garderobah se ucenec pripravi na pouk Sporta.

e V garderobah in stranis¢ih ucenci skrbijo za red in Cistoco.

e Sportno opremo udenci prinasajo v vrecki, obvezna je kompletna $portna oprema po
navodilih ucitelja Sporta.

e Ucenci morajo biti pri pouku Sporta obleceni tako, da to ne more povzrociti nesrece ali
poskodbe (nedrseca obutev, spenjanje dolgih las, brez nakita ...).

e Za stvari, ki ostanejo v telovadnici, skrbijo ucenci sami.

e Ucenec ne uporablja Sportnega orodja in pripomockov, dokler za to ne dobi dovoljenja

ucitelja.

5.5.2 UCITELJI

e 'V telovadnici mora biti pred uporabo pregledano in popravljeno vso telovadno orodje, da
ne bi prisSlo pri pouku Sporta, interesni dejavnosti ali drugi vrsti vadbe do nesrece. Pregled
opravijo strokovni delavci, ki uporabljajo telovadnico, ob prisotnosti hi$nika.

e V/sako okvaro orodja je potrebno javiti ravnatelju in hisniku. Okvarjenega orodja se ne sme
uporabljati.

e Zatelovadno orodje skrbijo vsi uporabniki telovadnice.

e Po vadbi morajo orodje pospraviti na svoje mesto.

e Vsaka skupina vstopa v telovadnico samo v spremstvu ucitelja ali vaditelja.

e V telovadnici ucenci ne smejo biti brez nadzora.

e 'V Casu, ko se uCenci v garderobi pripravljajo na pouk Sporta, mora biti ucitelj ali vaditelj v
blizini.

e Strokovni delavec, ki izvaja uro, izvaja tudi nadzor v garderobah in straniscih.

e Strokovni delavci morajo pri tezjih vajah za varno izvedbo poskrbeti tako, da varujejo

ucence sami ali s pomocjo drugih ucencev.

V telovadnici mora biti paket prve pomoci. Prvo pomo¢ nudi strokovni delavec ali vaditelj, ki

se ob nezgodi nahaja v telovadnici. Po nudenju prve pomoci ucitelj obvesti razrednika in starse,
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v nujnem primeru pa tudi zdravnika, reSevalno sluzbo in ravnatelja. O nezgodi ali poskodbi in

nudenju prve pomoci ucitelj zapiSe zapisnik.

Najemniki uporabljajo s pogodbo dolo¢ene prostore samo v dovoljenem Casu.

5.6 Jedilnica

5.6.1 UCENCI

e V Solsko jedilnico lahko vstopajo samo ucenci v Solskih copatih.

e UCcenec odlozi torbo v omaro oziroma v urejeno vrsto pred omaro.

e Ucenec pride v jedilnico mirno brez tekanja in prerivanja.

e Ucenec pripravi kartico in se registrira oziroma odda listek iz racunovodstva.

e V vrsti za kosilo ucenec tiho in umirjeno stoji, se ne vriva in preriva.

e Ucenciod 1. do 5. razreda pridejo v jedilnico tiho in v poravnani vrsti ze iz mati¢ne uéilnice
v spremstvu ucitelja v oddelku podaljSanega bivanja. Prav tako pojedo kosilo pod nadzorom
svojega ucitelja.

e Zamizo sedi toliko uc¢encev, kolikor je predvideno Stevilo stolov pri mizi.

e Ucenec poje kosilo v skladu z bontonom o kulturnem prehranjevanju.

e V primeru polite tekoCine ali raztresene hrane ucenec pobriSe in pospravi za seboj. Po
pripomocke za CiS¢enje se obrne na kuhinjsko osebje ali Cistilca.

e Po koncanem kosilu vrne stol na prvotno mesto, pospravi pladenj in pocisti za seboj (mizo,
stol in tla).

e Po kon¢anem kosilu u¢enec mirno zapusti jedilnico.

e V jedilnici je prepovedana uporaba e-naprav.

e UCcenec, ki ni prijavljen na Solsko kosilo, ne vstopa v jedilnico.

5.6.2 PRAVILA BONTONA O KULTURNEM PREHRANJEVANJU
e S hrano ravnamo spostljivo.

e Primerno uporabljamo jedilni pribor.

e Zvetimo z zaprtimi usti.

e Nastolih se ne zibamo.

e Med jedjo se ne sprehajamo po jedilnici.
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5.6.3 UCITELIJI
e V jedilnici dezura dezurni uditelj po seznamu, ki je viden v zbornici.

e V jedilnici dezurni ucitelj dezura od 12.45 do 13.45 ure.

5.6.4 STARSI
e StarSem vstop v jedilnico ni dovoljen.
e V nujnem primeru se starSi lahko obrnejo na receptorja, ki prenese sporocilo dezurnemu

ucitelju v jedilnici.

5.7 Prostor pred Solo, namenjen 1gri

e Ucenci gredo na igris¢e pod nadzorom strokovnega delavca in ga zapustijo samo z njegovim
dovoljenjem.

e Pri vseh dejavnostih uc¢enci upostevajo navodila strokovnega delavca.

e Prostor pred solo je do 16.30 ure namenjen izklju¢no pouku Sporta ali podaljSanemu

bivanju.

5.8 Dnevi dejavnosti, ekskurzije, Sole v naravi in

tabori

Sola sprejme posebna pravila Solskega reda za dneve dejavnosti, ekskurzije, Solo v naravi in

tabore.
DAN DEJAVNOSTI IN EKSKURZIJA

Vodja dneva dejavnosti izdela nacrt dejavnosti. Z nacrtom dejavnosti seznani vodstvo Sole, ki

po potrebi sodeluje pri izdelavi nacrta.
Nacrt dejavnosti vsebuje:

— namen in potek dejavnosti,

— opis relacije s ¢asi odhodov, prihodov in morebitnih nastanitev,
— seznam udelezencev — u¢encev in spremljevalcev,

— ukrepe za varno izvedbo dejavnosti,

— nadin seznanitve starSev,
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pripravo u¢encev in njihove obveznosti,
pravila obnasanja ter

stroSek in nacin placila.

Vodja dneva dejavnosti mora udelezencem, spremljevalcem, u¢encem in starSem posredovati

ustrezna navodila in pripraviti alternativni program za uéence, ki ostanejo v $oli.

SPREMLIJEVALCI

Dan pred dejavnostjo so od organizatorja dejavnosti seznanjeni z navodili za izvajanje
dejavnosti, seznamom ucencev in pravili.

Neposredno pred zacetkom dejavnosti preveri prisotnost ufencev in jim posreduje
varnostna navodila.

Ce gredo uéenci na veddnevni tabor, spremljevalec preveri tudi, e imajo udenci s seboj
veljavni osebni dokument in kartico zdravstvenega zavarovanja.

Spremljevalec je za u€enca zadolZen od trenutka, ko se pridruzi skupini, do tedaj, ko jo
zapusti. V primeru, da se ucenec skupini pridruzi kasneje oziroma jo zapusti prej,
odgovornost zanj prevzamejo starsi, kar izjavijo v pisni pro$nji za kasnejsi prihod oziroma
predcasen odhod od skupine, ki jo starSi oddajo razredniku vsaj dan pred dejavnostjo.
Razrednik o odobritvi seznani spremljevalca.

Spremljevalci so razporejeni tako, da imajo vse u¢ence pod nadzorom. Ce je le mogoée, naj
bodo spremljevalci razporejeni tako, da spremljajo tiste ucence, ki jih poznajo.

Na pohodih so spremljevalci razporejeni na zacetku, v sredini in na koncu skupine.

V prevoznih sredstvih (avtobus, vlak) se uposteva pravila po veljavni zakonodaji. Vsak
potnik mora imeti svoj sedez, izjema so avtobusi mestnega potniskega prometa LPP, kjer
se morajo ucenci, ki ne dobijo prostega sedeza, oprijeti drzal. Med voZnjo morajo potniki
sedeti in se ne smejo nagibati skozi okno. V kolikor je v prevoznem sredstvu varnostni pas,
ga morajo uporabiti vsi potniki. Spremljevalci so razporejeni na zacetku (spredaj), v sredini
in na koncu (zadaj) skupine v prevoznem sredstvu. Na avtobusu ostane sredinski sedez v
zadnji vrsti nezaseden oziroma na njem sedi spremljevalec. Na vlaku je treba prepreciti
prehajanje ucencev iz vagona v vagon. Na postajalis¢ih in peronih je treba poskrbeti za

varno Cakanje in gibanje.
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e Pri postankih je treba zagotoviti varen izstop. Najprej izstopi spremljevalec in zagotovi
varen izstop ucencem.

e Ucenci se morajo izogibati vozil (tudi stojecih in parkiranih), zivali (tudi zaradi nevarnosti
ugriza in stekline) in ne smejo trgati sadezev in drugih rastlin (tudi zaradi morebitne
oporecnosti in strupenosti).

e Ucence je treba opozoriti, da na dneve dejavnosti in ekskurzije ne prinasajo ostrih, rezilnih
in drugih nevarnih predmetov, temvec samo tiste potrebsc¢ine, ki so jim narocCene.

e Tekom celotne dejavnosti je potrebno prepreciti narocanje in uzivanje alkoholnih pijac,
energijskih napitkov, hrane (npr. sladkarije), ki vsebuje alkohol, kajenje in uzivanje drugih
prepovedanih substanc.

e Starsi so dolzni obvestiti razrednika o zdravstvenih tezavah otroka (alergije ...). Razrednik
je dolzan o tem obvestiti vodjo dneva dejavnosti in le-ta ostale spremljevalce.

e V primeru nezgode ali bolezni so spremljevalci dolzni poskrbeti za ustrezno zdravnisko
intervencijo in o tem ¢im hitreje obvestiti starSe. Tudi v takem primeru mora vsaj eden od
spremljevalcev ostati pri skupini ucencev.

e Spremljevalci med potekom dejavnosti ne smejo zapusc€ati skupine. V izjemnih primerih,
ko je to nujno zaradi vi§je sile, morajo za zavarovanje svoje skupine zadolZiti ostale
spremljevalce.

e Ce se dan dejavnosti ali ekskurzija odvija v tujini, mora spremljevalec pred odhodom
preveriti, ali ima vsak ucenec s seboj ustrezen veljavni osebni dokument (osebna izkaznica
ali potni list). Ce uéenec nima osebnega dokumenta s seboj ali osebni dokument ni ve¢
veljaven, se ne vkrca v prevozno sredstvo. Ce so star§i v tem primeru prisotni, sami
poskrbijo za otroka. Ce starsi niso prisotni, spremljevalec obvesti tajnistvo $ole in starse, ki
pridejo po otroka na zbirno mesto ali v Solo. Preostali del skupine s spremljevalci ne caka,
ampak se po casovnem nacrtu odpravi na dejavnost.

e Ucitelj ne odgovarja na telefonske klice starSev na otrokov telefonov.
UCENCI

e Ucenec ves Cas trajanja dneva dejavnosti ali ekskurzije uposSteva navodila strokovnih

delavcev in ostalih spremljevalcev.
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Ce $ola organizira dejavnost s prevozom, potem lastni oziroma samostojni prevozi niso
dovoljeni.

V prevoznem sredstvu sedi na svojem sedezu in med voznjo ne vstaja. Pred odhodom se
ucence opozori, da se pripnejo z varnostnim pasom. Spremljevalec opravi pregled.

Ob prihodu na cilj najprej izstopi spremljevalec, ki preveri, ¢e je varno, in nato izstopijo
ucenci.

Po koncani organizirani obliki vzgojno-izobrazevalne dejavnosti ucenci vstopijo Vv
prevozno sredstvo, spremljevalec preveri prisotnost in da navodila za odhod. Ucenci sedijo
na svojih sedezih in med voznjo ne vstajajo. Pred odhodom se ucence opozori, da se
pripnejo z varnostnim pasom. Spremljevalec opravi pregled.

Ob prihodu na mesto odhoda spremljevalec pregleda avtobus zaradi nastanka morebitne
Skode, ki bi jo povzrocili ucenci med prevozom. V kolikor so po tleh odpadki, jih uc¢enci
pospravijo in nato varno zapustijo avtobus.

UcCenci gredo na organizirano obliko vzgojno-izobrazevalne dejavnosti z mesta, ki je
doloceno za vse ucence, in se vracajo na isto mesto nazaj, razen ce je drugace dogovorjeno.
V kolikor se uc¢enec Zeli skupini pridruziti na poti ali prej zapustiti skupino, morajo starsi
oddati razredniku pisno pros$njo vsaj dan pred odhodom. Razrednik pri organizatorju
dejavnosti preveri, ali je glede na nacrt dejavnosti mogoce, da se uc¢enec skupini pridruzi
kasneje oziroma jo zapusti prej, in ¢e proSnjo starSev odobri, s tem seznani spremljevalca.
Na dneve dejavnosti in ekskurzije je prepovedano prinasati alkoholne pijace, hrano, ki
vsebuje alkohol, energijske napitke, cigarete in druge prepovedane substance. Ravno tako
je prepovedano njihovo uzivanje in kupovanje.

Prepovedano je prinaSanje ostrih, rezilnih in drugih nevarnih predmetov.

Ucenec prinese na dan dejavnosti ali ekskurzijo le tiste potrebscine, ki so bile narocene.
Ucenec ne sme brez dovoljenja spremljevalca zapuscati skupine, spreminjati zacrtane smeri
hoje ali pred¢asno oditi.

V sumljivih okoli§¢inah mora uc¢enec spremljevalcu pokazati vsebino svoje prtljage.

Do strokovnih delavcev, soSolcev in ostalih udelezencev se mora obnasati vljudno.

Kadar ucenec opazi morebitno nevarnost, poskodbo ali zdravstveno tezavo udelezenca,

mora o tem takoj obvestiti spremljevalca.
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e Ob srecanju z zivaljo mora biti zelo previden.

e Prepovedano je uzivanje neznanih rastlin in plodov.

e Ucenec ne sme unicevati rastlin in ogrozati zivali.

e Prepovedana je uporaba kakrSnih koli elektronskih naprav, razen e je dogovorjeno
drugace.

e Ucenec mora paziti na inventar in CistoCo v prevoznem sredstvu, restavraciji, hotelu,
galeriji, muzeju ipd.

e Med voznjo uposteva navodila spremljevalcev.

e UpoSteva hiSni red nastanitvenega objekta, v katerem prenocujejo, Se posebej nocni mir
med 22.00 in 6.00 uro.

e Do soSolcev se obnasa dostojno in vljudno, ne izziva prepirov, se ne pretepa in ne uporablja
grdih izrazov ali kletvic.

e S svojim obnasanjem skrbi za svoj ugled in ugled Sole.

e Ceje udenec naredil Ze ve¢ dejanj, s katerimi je ogrozal svojo varnost in/ali varnost drugih,
se mu pripravi alternativni program na Soli.

e Ucenec, ki ima zdravstvene teZave, se pred odhodom posvetuje s svojim zdravnikom, ki mu
dovoli oziroma odsvetuje udelezbo na dnevu dejavnosti ali ekskurziji. O nasvetu zdravnika

star§i obvezno pravocasno obvestijo razrednika.
STARSI

e DolZzni so napovedati odsotnost otroka na dnevu dejavnosti vsaj tri delovne dni prej
razredniku, ¢e vedo za odsotnost oziroma en dan prej v primeru bolezni.

e V primeru nepravocasne napovedi odsotnosti morajo starSi poravnati fiksne stroske dneva
dejavnosti (prevoz, vodenja zunanjih izvajalcev ...).

e Ce odsotnosti ne napovedo niti je ne opravi¢ijo na dan odhoda, so dolZni poravnati celoten
znesek dneva dejavnosti.

e Odpoved udelezbe na enodnevnih ekskurzijah ali dvo- in vec¢dnevnih taborih v tujini, ki jih
za Solo izvede izbrana turistina agencija, se ureja z rizikom odpovedi (v kolikor se starsi
ob prijavi otroka na ekskurzijo ali tabor zanj odlo¢ijo) neposredno med starsi in turisticno
agencijo. V kolikor se star$i ne odlocijo za riziko odpovedi in se ucenec ne udelezi

ekskurzije ali tabora, so starsi dolzni poravnati stroSek ekskurzije ali tabora.
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SOLA V NARAVI IN TABOR

Za izvedbo in varnost pri izvedbi Sole v naravi ali tabora veljajo ista pravila kot na dnevu

dejavnosti in ekskurziji.

Za izvedbo in varnost pri izvedbi Sole v naravi ali tabora so odgovorni strokovni delavci in

vaditelji, ki sodelujejo, medicinsko osebje in vodstvo Sole.

Vodstvo Sole je dolzno priskrbeti zadostno Stevilo usposobljenih strokovnih delavcev in
vaditeljev in odrediti pedagoskega vodjo. Odgovorno je za izbor Casa, kraja in nacina izvedbe
Sole v naravi ali tabora in da so ucenci delezni optimalnih vsebin glede na ceno aktivnosti.
Vodstvo Sole s pomocjo Solskega sklada in humanitarnih akcij poskrbi, da uc¢enci ne izostanejo

od Sole v naravi ali tabora zaradi finanéne stiske v druzini.

Pedagoski vodja mora biti strokovni delavec, ki obvlada elemente, s katerimi se ucenci
sreCujejo v Soli v naravi ali na taboru. Pedagoski vodja zbere ponudbe in po proucitvi kvalitete

in cene vodstvu Sole predlaga ¢as in kraj izvedbe.
Pedagoski vodja organizira odhod in vrnitev in na terenu poskrbi:

— da bodo vnaprej opravljene in zavarovane vse predvidljive nevarnosti,
— po potrebi preveri predznanje ucencev,

— zagotovi, da ima skupina pripomoc¢ke za nudenje prve pomoci,

— odloca o primernosti vremenskih razmer za dejavnost,

— odloca o trajanju dejavnosti,

— poda udelezencem varnostna navodila in

— pripravi alternativni program za ucence, ki ostanejo v Soli.

Strokovni delavec in vaditelj neposredno odgovarja za varnost u¢encev, ki so mu zaupani. To

dosega:

— s pravilnim metodi¢nim postopkom pri poucevanju (od lazjega k tezjemu),
— s pravilno izbiro terena,

— s stalnim nadzorom nad dejavnostjo,

— z ocenitvijo primernosti vremenskih razmer (skupaj s pedagoskim vodjem),
— Z zagotovitvijo reda na dejavnosti,

— z zagotovitvijo reSevanja, ¢e je potrebno, in
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— zustreznimi rekviziti za izvedbo dejavnosti, reSevanje in prvo pomoc.

Soodgovorni pri izvedbi dejavnosti so tudi:

star$i (primerna obleka in obutev, oprema, zdravje otroka; starSi so v primeru, da jih
spremljevalec obvesti, da njihov otrok zaradi neupostevanja pravil in navodil onemogoca
varno opravljanje dejavnosti, dolZni priti po ucenca),

— prevozniki (brezhibna vozila, primerna voznja),

— oskrbniki objektov, v katerih so nastanjeni uéenci (bivalni pogoji, hrana, pomoc), in

— reSevalne sluzbe, ¢e so potrebne.

Ucenci v Soli v naravi ali na taboru smiselno upostevajo Se pravila Hisnega reda Osnovne Sole

Prezihovega Voranca in hkrati pravila hisSnega reda v nastanitvenem objektu.

Ob veckratnem krSenju in neupoStevanju navodil in pravil so po obvestilu ucitelja starsi
oziroma zakoniti skrbniki dolZni priti po u€enca in ga odpeljati iz Sole v naravi ali tabora ter s

tem zagotoviti nemoteno delo in bivanje ostalih udelezencev.

Ucenci v ¢asu bivanja ne smejo brez vednosti spremljevalcev sprejemati obiskov. Prav tako ne

smejo brez spremljevalcev zapuscati nastanitvenega objekta.
Ucenec se lahko ekskurzije ali tabora v okviru nadstandardnega programa udeleZi, ¢e:

— obiskuje obvezni ali neobvezni izbirni predmet, v okviru katerega se ekskurzija ali tabor
1zvaja, in je pri tem predmetu opravil vse obveznosti, ki so pogoj za udelezbo,

— izpolnjuje ostale Solske obveznosti (domace naloge, sodelovanje pri pouku, upostevanje
pravil Solskega reda) in

— 1ma do Sole poravnane vse finan¢ne obveznosti.

5.9 Pozabljeni ali posSkodovani predmeti

5.9.1 POZABLJENI PREDMETI

e Pozabljene predmete se hrani v kabinetu nasproti zobne ambulante.

e Svoje pozabljene predmete lahko ucenec poisce v kabinetu. Za pomoc¢ se obrne na ucitelja,
razrednika, Cistilca ali hisnika (klju¢ od kabineta).

o (e udenec najde kak pozabljen predmet, opozori uéitelja, razrednika, ¢istilca ali hi$nika, da

ga ta shrani v kabinetu za pozabljene predmete.
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5.9.2 POSKODOVANI PREDMETI

e Ce uéenec poskoduje kak $olski predmet, o tem obvesti razrednika ali hi3nika.

e V primeru, da u¢enec namerno poskoduje Solsko opremo, zgradbo, lastnino drugih ucencev,
strokovnih delavcev ali obiskovalcev Sole, se ukrepa v skladu s Pravili Solskega reda
Osnovne Sole Prezihovega Voranca. Namerne poskodbe je potrebno placati po veljavnem
ceniku oziroma ocenitvi Skode.

o Ce ucenec opazi kak poskodovan Solski predmet, o tem obvesti razrednika ali hignika.

5.10 Plakati s pravili in nalogami

e Vavli je viden plakat o preobuvanju v copate.

e 'V jedilnici so vidni plakati o bontonu in Zelenem vedenju v jedilnici.

6 Vzgojni ukrepi in postopki
Vzgojni ukrepi in postopki so usmerjeni pedagosko-strokovni postopki, ki se uporabijo pri
ponavljajocih, pogostejsih lazjih krSitvah in obseznejSih, tezjih krSitvah. Za krSitev se Steje
vsako ravnanje ali dejanje ucenca, ki je v nasprotju s Pravili Solskega reda, ostalimi akti Sole in
veljavno zakonodajo.
Odlocitev, da se ukrep in postopek izvede, je lahko individualna (uciteljeva) ali pa je to
odlocitev uciteljskega zbora.
Izvajanje vzgojnih ukrepov je povezano z nudenjem podpore in vodenjem ucencev, iskanjem
moznosti in priloznosti za izboljSanje neustreznega vedenja.
Pri reSevanju razli¢nih konfliktov in sporov upostevamo pravila postopnosti:

1. pogovor ucitelja z u¢encem,

pogovor razrednika z ucencem,

pogovor razrednika z u¢enci in s starsi,

pogovor SSS z ucenem in starsi,

2

3

4. pogovor SSS z uéencem,

5

6. pogovor vodstva Sole z ucencem,
7

pogovor vodstva Sole z u¢enem in starsi,
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8. odstop obravnave kr$itve pristojnim institucijam.

PRILOGA 1: Seznam Krsitev in ukrepov

7/ Organiziranost ucencev

Ucenci so organizirani v oddel¢ne skupnosti, ki so temeljne oblike organiziranosti u¢encev.

Ucenci pri urah oddeléne skupnosti z razrednikom obravnavajo vprasanja iz zivljenja in dela
svoje skupnosti, se pogovarjajo o dosezkih in ucnem uspehu, obravnavajo krSitve Pravil
Solskega reda ter organizirajo medsebojno pomoc¢, predlagajo naine ukrepanja in
preventivnega delovanja, oblikujejo predloge za pohvale in drugo. Oddel¢ne skupnosti se preko
predstavnikov povezujejo v skupnost ucencev Sole. Za uveljavljanje interesov se oddel¢ne
skupnosti  povezejo v OTROSKI PARLAMENT, sestavljen iz ucencev, ki jih izvolijo

posamezne oddel¢ne skupnosti.

8 UresniCevanje in spremljanje

Pravila $olskega reda Osnovne $ole Prezihovega Voranca Ljubljana so temeljni dokument za
delo. Z njegovo realizacijo bomo uresnicevali cilje iz 2. ¢lena Zakona o osnovni $oli (Uradni
list RS, st. 81/06 — uradno precisceno besedilo, 102/07, 107/10, 87/11, 40/12 — ZUJF, 63/13, 46/16 —
ZOFVI-K in 76/23).
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